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Tooaja arvestus summeeritud
tooaja korral

Lugupeetud Riigi- ja Omavalitsuste Teenistujate Ametiiihingu juhatus

Tooaja arvestuse pohimodtted sh summeeritud todajaga tootamise korral midrab asutus.
Samuti koostab asutus tdoaja arvestuse aluseks olevad alusdokumendid ning vastutab t66- ja
puhkeaja nouete tditmise tagamise eest. Riigi Tugiteenuste Keskuse iilesanne on pakkuda
riigiasutustele personali- ja palgaarvestuse teenust vastavalt sdlmitud teenusleppele ning
ndustada ja anda asutustele soovitusi parimate metoodikate osas.

Teie kirjas viidatud kalendripdeva normtddaja metoodika eesmérgiks on kohelda tootajaid
vordselt ning tagada vdrdne tasu vordse puudumise korral. Kalendripdevapdhisel normtdajal
pohineva tddaja arvestamise metoodika véljatootamisel summeeritud téoaja puhul on arvesse
voetud parimaid praktikaid ning Tallinna Ringkonnakohtu otsust nr 3-16-2669. Viidatud
otsuse kohaselt on diguspédrane rakendada summeeritud to0ajaga teenistuja suhtes too- ja
puhkeaja arvestust kalendripdevade 10ikes, kus iihe kalendripdeva normtundide arv saadakse
kuu normtundide jagamisel kalendripdevade arvuga. Kohtu hinnangul ei ole selline
summeeritud td0aja arvestus seadusega ega todaja summeeritud arvestuse {ldiste
pohimdtetega vastuolus.

Kui asutus soovib muuta tdé0aja arvestamise metoodikat, siis tuleks muudatused teha uuest
arvestusperioodist 1dhtudes. Tagasiulatuv muudatuste rakendamine oleks pohjendatud {iksnes
juhul, kui tegemist oleks selgelt seadusega vastuolus oleva praktikaga.

Summeeritud td0ajaga tdotavate teenistujate todaja arvestamisel esile kerkinud kiisimuste
lahendamiseks peame vajalikuks arutada summeeritud t6daja arvestuse pdhimdtted koostoos
teiste ministeeriumitega 1dbi, et jouda koigile osapooltele sobiva lahenduseni. Peame
oluliseks, et need oleksid riigi ametiasutustes {lihtsetel alustel ning oleme valmis omalt poolt
sellesse protsessi panustama.

Kuna Rahandusministeeriumi piddevuses on avaliku teenistuse ja riigi personalipoliitika
koordineerimine, siis puudub teistel kirja adressaatidel vajadus tdiendavalt vastata. Kiill
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saavad teised ministeeriumid anda kéesoleva seiskoha alusel tdpsemad selgitused oma
valitsemisala asututuste palga- ja td0ajaarvestuse pdhimotete ja korralduse kohta.
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